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124 23
HISTORIALES DE MAQUINARIA Y 
EQUIPOS

Certificado de Calibración .pdf 3 7 X

Serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y optimización del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta la entidad para el cumplimiento de su misionalidad.. Banco Terminológico de series y subseries documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir de la finalización de la vigencia de la póliza o garantía según corresponda, así como una vez realizado el cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Los historiales de maquinarias y equipos son documento que evidencian las acciones preventivas y correctivas adelantadas a la maquinaria y/o equipos que posee la entidad, por lo cual su contenido informativo permite el estudio de la memoria histórica institucional. Sin embargo, en algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo cual 
se realiza una selección cualitativa intrínseca, así:
Selección de los historiales de maquinaria y/o equipos especializados que contribuyan en la innovación y el desarrollo económico, científico y tecnológico del país a partir.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al Archivo 
Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

124 23
HISTORIALES DE MAQUINARIA Y 
EQUIPOS

Registro de Entrega de Equipos .pdf

124 23
HISTORIALES DE MAQUINARIA Y 
EQUIPOS

Registro de Datos Primarios Laboratorio de 
Calibración

.pdf

124 23
HISTORIALES DE MAQUINARIA Y 
EQUIPOS

Registro de Recepción y Verificación de Instrumentos 
a Calibrar

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Exposición de motivos .pdf 3 7 X

El expediente contiene las comisiones que son autorizadas para que el(los) comisionado(s) adelante un estudio que le permita desarrollar competencias mediante capacitación, entrenamiento o formación en lugar distinto del domicilio contractual o habitual de trabajo de la persona a quien se comisiona en el exterior.
La subserie Comisiones al Exterior presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Comisiones al Exterior presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecución de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fiscalización y transparencia en la ejecución de recursos, es de relevancia para la 
corporación y los entes de control que así lo requieran.
La subserie Comisiones al Exterior presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Comisiones al Exterior presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los movimientos económicos de la corporación. Contiene datos 
significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La subserie no refleja valor técnico, toda vez que, en su contenido no se documenta los procesos de diseño, ingeniería, control de calidad, desarrollo de proyectos específicos, implementación de tecnologías o actividades vinculadas a la operación técnica, como se puede reflejar en otras subseries que sí cuentan con este valor documental, por ejemplo: 
Proyectos de Investigación, Desarrollo e Innovación (I+D+i), Proyectos de Diseño e Ingeniería, Proyectos de Construcción Naval, Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria, Proyectos de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC), y Proyectos del Sistema Integral de Aprendizaje Organizacional (SIAO).
La subserie Comisiones al Exterior refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los actos administrativos de carácter dispositivo presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión 
fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Comisiones al Exterior no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Comisiones al Exterior no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la anualidad en la que finalizó la comisión en el exterior.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán retenidos por siete (7) años, tiempo precaucional para responder a posibles solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará transferencia secundaria al Archivo Histórico en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la subserie de forma permanente en su soporte original.

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Concepto jurídico .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Estudio y análisis .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Invitación de la comisión .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Acto administrativo anterior (si aplica) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Solicitud de la comisión .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Certificación núcleo familiar (si aplica) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior
Certificación dependencia del hijo (si aplica) hijos 21 
a 24 años

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Constancia de estudios (si aplica) 21 a 24 años .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior
Permiso para menores de edad si no viaja un padre (si 
aplica)

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Certificación de pasajes (si aplica) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Cotización pasajes (si aplica) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Cuadro Liquidación de la comisión .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Constancia de haberes .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Lista de clasificación (permanentes) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Certificado de  Aptitud psicofísica (permanentes) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Certificación de póliza - seguro .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Cedula ampliada 150% (permanentes) .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior
Certificado de antecedentes ordinario de 
procuraduría

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior
Certificado de antecedentes disciplinarios en 
materia de Derechos Humanos DDHH

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior
Certificado antecedentes fiscales Contraloría 
permanente

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior
Declaración juramentada de procesos 
(permanentes)

.pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Hoja de vida .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Proyecto de resolución .pdf

124 28 28.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comisiones al Exterior Certificado Consejo Directivo .pdf

124 28 28.5 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de control de comunicaciones oficiales Instrumento de Control de Comunicaciones Oficiales .pdf 2 3 X

Subserie en la que se registra la recepción de los documentos por parte de los funcionarios y trabajadores competentes, así como el seguimiento a los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. Banco Terminológico de series y subseries documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados dos (2) años de retención en archivo de gestión contados a partir del termino de la anualidad en que se realizo su producción documental.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por tres (3) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad. 
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará eliminación documental de la totalidad de la subserie, previa aprobación del Comité Institucional de Gestión y Desempeño, toda vez que no reflejan características patrimoniales, históricas, científicas o culturales para la entidad y para la Nación.
Los documentos serán eliminados mediante el procedimiento de borrado.

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico
Atención de quejas y reclamos (en los laboratorios de 
calibración)

.pdf 3 17 X

Contiene los registros para los instrumentos de medición utilizados para la operación interna de COTECMAR cumpliendo con los requisitos establecidos en los sistemas de gestión de aseguramiento del sistema metrológico.
La subserie Instrumentos de Control Sistema Metrológico presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre 
administrativo y definitivo.
La subserie Instrumentos de Control de Verificación Seguridad Social no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, 
tales como COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Instrumentos de Control Sistema Metrológico presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor 
informativo puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Instrumentos de Control Sistema Metrológico no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en 
otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie no refleja valor técnico, toda vez que, en su contenido no se documenta los procesos de diseño, ingeniería, control de calidad, desarrollo de proyectos específicos, implementación de tecnologías o actividades vinculadas a la operación técnica, como se puede reflejar en otras subseries que sí cuentan con este valor documental, por ejemplo: 
Proyectos de Investigación, Desarrollo e Innovación (I+D+i), Proyectos de Diseño e Ingeniería, Proyectos de Construcción Naval, Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria, Proyectos de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC), y Proyectos del Sistema Integral de Aprendizaje Organizacional (SIAO).
La subserie Instrumentos de Control Sistema Metrológico no refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta un impacto informativo que pueda aportar a las generaciones futuras, en razón de acontecimientos a nivel histórico de interés tanto para la corporación como para la sociedad en general, su 
información es común y denota el normal ejercicio de las funciones establecidas por la corporación, por lo que se considera no será utilizada como fuente primaria de investigación, especialmente para cualquier corriente historiográfica, en sus diversas modalidades, escuelas y métodos de investigación. Así como tampoco, denota una especial cualidad 
de la época de producción del documento, antigüedad o rareza del soporte o formato que sea de carácter único e irremplazable.
La subserie Instrumentos de Control Sistema Metrológico no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Instrumentos de Control Sistema Metrológico no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es 
puntualmente de carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y 
personas de especial importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la anualidad en que se realizó su producción documental.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad. 
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará eliminación documental de la totalidad de la subserie, previa aprobación del Comité Institucional de Gestión y Desempeño de la entidad, toda vez que no reflejan características patrimoniales, históricas, científicas o culturales para la entidad y para la Nación.
Los documentos serán eliminados mediante el procedimiento de picado.

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico Evaluación teórica de conocimientos en metrología .pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico Hoja de cálculo para calibración de multímetros .pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico
Lista de chequeo confirmación de competencias 
para el proceso de calibración

.pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico Matriz de competencias y autorizaciones .pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico Registro de análisis de datos .pdf
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124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico
Registro de trazabilidad de instrumentos de medición 
y seguimiento en producción e inspección

.pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico Reporte de trabajos de calibración no conformes .pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico
Reporte novedades en la prestación del servicio 
laboratorio de calibración

.pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico
Solicitud y autorización de servicios de los 
laboratorios de calibración

.pdf

124 28 28.13 INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control Sistema Metrológico
Verificación de requisitos del laboratorio para 
productos y servicios suministrados externamente

.pdf

124 34 34.1 MANUALES
Manuales de Calidad de los Laboratorios de 
Calibración

Manuales de Calidad de los Laboratorios de 
Calibración

.pdf 3 7 X

Documento que describe el sistema de gestión implementado en el laboratorio de metrología de COTECMAR, bajo los lineamientos de la norma NTC-ISO/IEC 17025:2017.
Para su documentación, el laboratorio de metrología ha establecido el presente manual de calidad, el cual establece las directrices generales de su Sistema de Gestión.
Este manual de calidad se ha diseñado para definir el Sistema de Gestión, establecer responsabilidades del personal que labora en los laboratorios y documentar procedimientos para todas las actividades que abarca este Sistema de Gestión; además, se utiliza para efectos de informar a los clientes el Sistema de Gestión y los controles específicos que se 
implementan para asegurar la validez de las calibraciones ofrecidas.
Constituye una herramienta de consulta para todas las áreas de la Corporación.
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su 
cierre administrativo y definitivo.
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, 
tales como COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor 
informativo puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede 
reflejar en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie no refleja valor técnico, toda vez que, en su contenido no se documenta los procesos de diseño, ingeniería, control de calidad, desarrollo de proyectos específicos, implementación de tecnologías o actividades vinculadas a la operación técnica, como se puede reflejar en otras subseries que sí cuentan con este valor documental, por ejemplo: 
Proyectos de Investigación, Desarrollo e Innovación (I+D+i), Proyectos de Diseño e Ingeniería, Proyectos de Construcción Naval, Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria, Proyectos de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC), y Proyectos del Sistema Integral de Aprendizaje Organizacional (SIAO).
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión 
fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Manuales de Calidad de los Laboratorios de Calibración no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es 
puntualmente de carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y 
personas de especial importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia del Manual.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará transferencia secundaria al Archivo Histórico en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la subserie de forma permanente en su soporte original.
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El Plan de Aseguramiento Metrológico contiene la planificación de la calibración, comparación y/o verificación, ejecución de la planificación de la calibración de instrumentos a través del laboratorio de metrología
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y 
definitivo.
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como 
COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo 
puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras 
series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie sí refleja valor técnico, dado que su contenido aborda aspectos relacionados con la misión técnica de la Corporación, tales como la implementación de tecnologías, seguimiento de proyectos y evaluación de procedimientos técnicos, este tipo de valor técnico está presente en otras series documentales, por ejemplo: CONTRATOS, FACTURAS 
DE VENTA, INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN, PLANES, PROCESOS DE NEGOCIACIÓN Y VENTAS y PROGRAMAS, las cuales también tienen una relación con la operación técnica de la Corporación.
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos que describen los planes de la corporación presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de 
funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Planes de Aseguramiento Metrológico no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de 
carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia del plan.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al Archivo 
Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.
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El Plan de Calidad contiene información del proceso que garantice la calidad de los procesos del laboratorio de metrología de COTECMAR.
La subserie Planes de Calidad presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Planes de Calidad no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Planes de Calidad presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Planes de Calidad no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie sí refleja valor técnico, dado que su contenido aborda aspectos relacionados con la misión técnica de la Corporación, tales como la implementación de tecnologías, seguimiento de proyectos y evaluación de procedimientos técnicos, este tipo de valor técnico está presente en otras series documentales, por ejemplo: CONTRATOS, FACTURAS 
DE VENTA, INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN, PLANES, PROCESOS DE NEGOCIACIÓN Y VENTAS y PROGRAMAS, las cuales también tienen una relación con la operación técnica de la Corporación.
La subserie Planes de Calidad refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos que describen los planes de la corporación presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión 
fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Planes de Calidad refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos que describen los planes de la corporación denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Planes de Calidad no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia del plan.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara transferencia secundaria al Archivo Histórico en 
donde serán conservados los documentos de la totalidad de la serie/subserie de forma permanente en su soporte original.
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Contiene la información requerida y correspondiente al desarrollo de proyectos de servicios de construcción, reparación y mantenimiento de buques y artefactos navales de la Armada Nacional y particulares con la calidad esperada por el cliente en el tiempo y precio convenido.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta 
previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecución de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fiscalización y transparencia en la ejecución de 
recursos, es de relevancia para la corporación y los entes de control que así lo requieran.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la 
ley. Su valor informativo puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los movimientos 
económicos de la corporación. Contiene datos significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria presenta valor técnico, ya que su contenido informativo documenta los procesos de diseño, ingeniería, control de calidad y especificaciones técnicas necesarias para la reparación y mantenimiento de las embarcaciones y los servicios a la industria. Estos documentos son 
esenciales para garantizar que los proyectos se desarrollen conforme a los estándares técnicos establecidos y brindan información crítica para la continuidad, actualización y mejora de los procesos productivos y operativos de la Corporación, asegurando la precisión técnica en cada fase del proyecto.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos que describen los proyectos de la corporación presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel 
tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos que describen los proyectos de la corporación denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, 
técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos describe y testimonia el desarrollo de proyectos servicios de construcción, reparación y mantenimiento de buques y artefactos navales de la Armada Nacional y particulares con la calidad esperada 
por el cliente en el tiempo y precio convenido, elementos propios y útiles para el conocimiento de la corporación y potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, económicas, sociales de grupos sociales y de especial importancia en el 
ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir de la tramitación del Informe de evaluación y cierre del proyecto.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al Archivo 
Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.
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124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Plano de disposición de bloques en el sincroelevador .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro caída de ejes .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro cambio de lámina, estructura y tubería 
Mamonal -ma

.pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de Alineamiento .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de asentamiento de ajustes (bend 
settlement test register) Mamonal - ma

.pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de luces de toberas .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de medida paso hélice .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de prueba de balanceo estático .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de recepción de elementos, piezas y equipos 
en los talleres Mamonal - ma

.pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de Toma de Luces de Ejes .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de toma de luces timón convencional .pdf



Fecha Aprobación: 10 Diciembre 2024
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124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro diario de producción Mamonal - ma .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro diario de producción soldadura .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro entrega de los trabajos en los talleres .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro prueba balanceo dinámico .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro toma de deflexiones Mamonal - ma .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Reporte de granulometría .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Reporte de inspección por partículas magnéticas .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Reporte de inspección y entrega de válvulas .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Reporte de recepción y/o entrega de material crítico .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Solicitud de compra .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Solicitud de programación de trabajos .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Solicitud proyectos presupuestarios .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Vale de entrada de Material Solicitudes de Pedido 
SOLPED´s

.pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Vale de Salida de Material (Reservas) .pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Registro de verificación del estado del buque subida a 
dique mamonal - ma

.pdf

124 44 44.5 PROYECTOS
Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios 
a la Industria

Autorización de zarpe embarcaciones Mamonal - ma .pdf

Jefe de la dependencia Responsable del área de gestión documental de la entidad Vicepresidente Ejecutivo COTECMAR

Nombre: CF Camilo Enrique Gomez Cortes Nombre: Juan Pablo Sandoval Ospina Nombre: CN Luis Alejandro Villegas Portocarrero

Cargo: Gerente Planta Cargo: Lider de Gestion Documental Cargo: Vicepresidente Ejecutivo

Firma Firma Firma

Fecha de Aprobación:

Fecha de Convalidación:

15/12/2025




