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112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Admisión de impugnación .pdf 3 7 X

Subserie documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la República, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental vulnerado o amenazado por acción u omisión de una entidad pública o particular. Banco Terminológico de series y subseries 
documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del fallo en primera o segunda instancia, según sea el caso y hasta finalizar su trámite y su vigencia.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Auto admisorio de la acción de tutela .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Auto admisorio del recurso .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Auto ordena rendir informe de la acción de tutela .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Auto decide requerimiento de incidente de desacato .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Auto resuelve incidente desacato .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Contestación auto resuelve incidente desacato .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Cumplimiento de fallo Corte Constitucional .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Demanda de tutela .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Escrito de impugnación .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Fallo de primera instancia .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Fallo de segunda instancia .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Fallo revisión Corte Constitucional .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela
Informe rendido por el representante legal previo a 
iniciar incidente desacato

.pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela
Informe rendido con ocasión del auto admisorio de la 
acción de tutela

.pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Notificación fallo .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Poder especial para representación .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Presentación de pruebas incidente de desacato .pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela
Selección de tutela para eventual revisión por la Corte 
Constitucional

.pdf

112 1 1.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela
Solicitud de informe previo a iniciar incidente de 
desacato

.pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Acta de audiencia de pacto de cumplimiento .pdf 3 7 X

Subserie documental en la que se conservan los documentos por los cuales una persona, colectivo o entidad acude ante un juez de la República en defensa y protección de los derechos e intereses colectivos enunciados en el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia y el artículo 4 de la Ley 472 de 1998. Banco Terminológico de series y subseries 
documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del fallo en primera o segunda instancia, según sea el caso y hasta finalizar su trámite y su vigencia.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares
Acta de audiencia del comité de verificación del 
cumplimiento de la sentencia

.pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Alegatos de conclusión en demanda acción popular .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Auto admisorio de la demanda .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Auto admisorio del recurso .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Auto resuelve recurso .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Auto fija fecha para audiencia pacto de cumplimiento .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Contestación de la demanda de acción popular .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Demanda de acción popular .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Fallo de primera instancia .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Fallo de segunda instancia .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Ficha técnica de conciliación .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Ficha técnica analisis de acción de repetición .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Informe cumplimiento de fallo .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Poder especial para representación .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Presentación de pruebas demanda de acción popular .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Recursos extraordinarios .pdf

112 1 1.2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares Recurso de  reposición, en subsidio apelación .pdf

112 2 2.4 ACTAS
Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos 
Alternativos de Solución de Conflictos

Acta de Comité de Asuntos Legales y Mecanismo 
Alternativos de Solución de Conflictos

.pdf 3 7 X

Estancia en la cual deberá realizarse el estudio jurídico de aquellas situaciones que por su característica puedan repercutir contra los intereses corporativos, la formulación de estrategias de defensa a los intereses corporación y se establecerá, si procede, el mecanismo alternativo de solución de conflicto a utilizar y el mismo deberá ceñirse 
estrictamente a las normas jurídicas sustantivas, procedimentales y de control de vigentes. Esto sin perjuicio de las valoraciones técnicas
y económicas a que haya lugar para la sinergia adecuada en la estrategia a aplicar para la defensa de los intereses de la Corporación.
Ningún área de la Corporación deberá por si o por interpuesta persona llevar a cabo soluciones judiciales prejudiciales o de medios alternativos de solución de conflicto sin la aprobación del Comité.
Instancia de análisis de las medidas posibles tendientes a asegurar una defensa idónea de los intereses que son o podrían llegar ser objeto de litigio en los asuntos en que sea parte la Corporación.
En este documento se registra el lugar, fecha y hora de la reunión ordinaria o extraordinaria, el desarrollo de la agenda correspondiente y las labores asignadas a cada uno de sus miembros, incluyendo su plazo de ejecución; igualmente se registrará la asistencia de los miembros del Comité.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y 
consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es descrita de forma general y no es específica para aportar datos significativos sobre las cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras 
series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como 
testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos no refleja valor contable, toda vez que, si en algunos casos la información contenida en los documentos trata sobre temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros, la información 
es descrita de forma general y no es específica para aportar datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, 
Proyectos de Inversión.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en las actas de comités decisorios y consultivos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel 
tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del 
conocimiento humano.
La subserie Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos de Resolución de Conflictos no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e 
individuos. La información es puntualmente de carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y 
culturales de grupos sociales y personas de especial importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la anualidad en que se realizó su producción documental.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 2 2.4 ACTAS
Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos 
Alternativos de Solución de Conflictos

Convocatoria a sesión a los integrantes del Comité .pdf

112 2 2.4 ACTAS
Actas de Comité de Asuntos Legales y Mecanismos 
Alternativos de Solución de Conflictos

Registro de Control de Asistencia a reunión .pdf

112 6 6.1
CÓDIGOS NORMATIVOS DE 
CONDUCTA CORPORATIVA

Código de Buen Gobierno Código de buen gobierno de COTECMAR .pdf 3 7 X

El Código de Buen Gobierno de la Corporación de Ciencia y Tecnología para el Desarrollo de la Industria Naval, Marítima y Fluvial -COTECMAR-, en concordancia con la Visión, la Misión, los Objetivos Estratégicos y el Código de Ética corporativos, contempla las mejores prácticas empresariales, en cuanto a gobernabilidad, transparencia y control, 
propiciando mayor responsabilidad y efectividad en la gestión corporativa, brindando así las garantías y confianza requeridas para la interacción con los diferentes grupos de interés.
Constituye una herramienta de consulta para todas las áreas de la Corporación.
La subserie Código de Buen Gobierno presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Código de Buen Gobierno no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Código de Buen Gobierno presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Código de Buen Gobierno no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o 
subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie no refleja valor técnico, toda vez que, en su contenido no se documenta los procesos de diseño, ingeniería, control de calidad, desarrollo de proyectos específicos, implementación de tecnologías o actividades vinculadas a la operación técnica, como se puede reflejar en otras subseries que sí cuentan con este valor documental, por ejemplo: 
Proyectos de Investigación, Desarrollo e Innovación (I+D+i), Proyectos de Diseño e Ingeniería, Proyectos de Construcción Naval, Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria, Proyectos de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC), y Proyectos del Sistema Integral de Aprendizaje Organizacional (SIAO).
La subserie Código de Buen Gobierno refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el 
conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Código de Buen Gobierno refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Código de Buen Gobierno no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia del Manual.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará transferencia secundaria al Archivo Histórico en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la serie/subserie de forma permanente en su soporte original.
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112 9 9.1 CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Concepto jurídico .pdf 2 3 X

Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia jurídica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario. Banco Terminológico de series y subseries documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados dos (2) años de retención en archivo de gestión contados a partir del termino de la anualidad en que se realizo su producción documental.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por tres (03) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 9 9.1 CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Solicitud de aclaración de información .pdf

112 9 9.1 CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Solicitud de concepto jurídico .pdf

112 10 CONCESIONES Certificación de Consulta Previa Presencia Étnica .pdf 3 17 X

La serie CONCESIONES, contiene la compilación documental requerida para el otorgamiento del derecho de gestión, por un período determinado, de bienes y servicios por parte de la corporación a la administración pública de terceros de acuerdo a los puntos pactados en el contrato.
La serie CONCESIONES presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La serie CONCESIONES presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecución de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fiscalización y transparencia en la ejecución de recursos, es de relevancia para la corporación y los 
entes de control que así lo requieran.
La serie CONCESIONES presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie CONCESIONES presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los movimientos económicos de la corporación. Contiene datos 
significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La serie CONCESIONES no refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta un impacto informativo que pueda aportar a las generaciones futuras, en razón de acontecimientos a nivel histórico de interés tanto para la corporación como para la sociedad en general, su información es común y denota el normal 
ejercicio de las funciones establecidas por la corporación, por lo que se considera no será utilizada como fuente primaria de investigación, especialmente para cualquier corriente historiográfica, en sus diversas modalidades, escuelas y métodos de investigación. Así como tampoco, denota una especial cualidad de la época de producción del 
documento, antigüedad o rareza del soporte o formato que sea de carácter único e irremplazable.
La serie CONCESIONES no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La serie CONCESIONES no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter administrativo 
institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial importancia en el 
ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados a partir de la finalización de la vigencia de la póliza o garantía, así como una vez realizado el cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la 
corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 10 CONCESIONES
Certificación de Disponibilidad y Conformidad del 
Suelo

.pdf

112 10 CONCESIONES Certificación de No Afectación Portuaria .pdf

112 10 CONCESIONES
Certificación de Proximidad a un bien de interés 
cultural y si requiere o no Autorización

.pdf

112 10 CONCESIONES Certificado de existencia y representación legal .pdf

112 10 CONCESIONES

Certificación de la Alcaldía o de la Secretaría 
Planeación Municipal, en la cual conste que el 
terreno sobre cual se va a construir no está ocupado 
por otra persona, que no está destinado a ningún uso 
público, ni a ningún servicio oficial; que la construc

.pdf

112 10 CONCESIONES
Certificado de si el proyecto requiere plan de manejo 
arqueológico

.pdf

112 10 CONCESIONES

Concepto del Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo donde conste que el proyecto que se 
pretende adelantar no interfiere con los programas 
de desarrollo turístico de la zona.

.pdf

112 10 CONCESIONES
Copia de la Cédula de Ciudadanía o de Extranjería del 
solicitante

.pdf

112 10 CONCESIONES
Estudios técnicos de vientos, mareas, corrientes y 
batimetrías

.pdf

112 10 CONCESIONES Memoria descriptiva .pdf

112 10 CONCESIONES Oficio de solicitud de concesión .pdf

112 10 CONCESIONES
Póliza de cumplimiento de disposiciones legales y/o 
modificatorios

.pdf

112 10 CONCESIONES Poder especial para representación .pdf

112 10 CONCESIONES Resolución de concesión .pdf

112 13 CONVENCIONES Acta de reunión de socialización .pdf 3 17 X

Los expedientes de convenciones contienen todos aquellos acuerdos de voluntades entre dos o más personas tendiente a producir efectos jurídicos, siendo entonces instrumentos o herramientas jurídico – negociales. entre los cuales se encuentran los siguientes:
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: Acuerdo suscrito entre las partes con el fin de determinar la forma en la cual se realizará el manejo de información propietaria que deba ser protegida, lo relacionado con intercambio de información confidencial, y propiedad intelectual. Todo convenio específico, independientemente de la materia a regular, deberá 
estar acompañado por un acuerdo de confidencialidad. 
CONVENIO ESPECÍFICO: Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de cooperación, definen los objetivos y alcance del trabajo, la metodología a aplicar, el tiempo de ejecución y los recursos humanos, técnicos, materiales y económicos que implican su realización. 
CONVENIO ESPECÍFICO DE INVESTIGACIÓN: Son aquellos convenios celebrados con el fin de adelantar actividades científicas y tecnológicas, proyectos de investigación y creación de tecnologías, en virtud de los cuales las partes podrán aportar recursos de distinto tipo para facilitar, fomentar, desarrollar y alcanzar en común alguno, o algunos de los 
propósitos consignados en el artículo 2 del Decreto 393 de 1991. 
CONVENIO ESPECÍFICO DE COOPERACIÓN ACADÉMICA: Son aquellos convenios celebrados entre la Corporación e instituciones de educación superior, con el fin de involucrar estudiantes de pregrado, y posgrado en calidad de pasantes o practicantes. Este tipo de convenios puede implicar o no el desarrollo de actividades específicas para dar 
cumplimiento a las directrices trazadas en otro convenio. 
CONVENIO ESPECÍFICO COMERCIAL: Acuerdo de voluntades encaminado a regular la actuación de las partes en temas relacionados con suministro de bienes, prestación de servicios, alianzas comerciales tendientes a atender clientes, o un nicho de mercado específico, o a obtener posibles clientes o incursionar en mercados, así como aquellos 
acuerdos por medio de los cuales se regule la prestación de servicios técnicos prestados por terceros a terceros en nombre de COTECMAR, o por COTECMAR a terceros en nombre de terceros. 
CONVENIO MARCO: Acuerdo de voluntades mediante el cual las partes establecen compromisos e intenciones de cooperación mutua para desarrollar actividades de interés y beneficio común. 
MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO: Acuerdo de voluntades no obligatorio que contiene compromisos e intenciones generales de cooperación que más tarde se formalizaran mediante la redacción convenios específicos; en el mismo las partes consignan compromisos de tipo programático, exhortaciones o declaraciones de intención y no obligaciones 
ciertas y específicas.
La serie CONVENCIONES presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La serie CONVENCIONES presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecución de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fiscalización y transparencia en la ejecución de recursos, es de relevancia para la corporación y los 
entes de control que así lo requieran.
La serie CONVENCIONES presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie CONVENCIONES presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los movimientos económicos de la corporación. Contiene datos 
significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La serie CONVENCIONES refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento de la 
evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La serie CONVENCIONES refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La serie CONVENCIONES no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter administrativo 
institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial importancia en el 
ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son declarados de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir de la tramitación del documento de terminación de la convención.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara transferencia secundaria al Archivo Histórico 
en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la serie/subserie de forma permanente en su soporte original.

112 13 CONVENCIONES Acta/oficio de terminación y/o liquidación .pdf

112 13 CONVENCIONES Formulario de análisis de la convención .pdf

112 13 CONVENCIONES
Certificado de existencia y representación legal o su 
equivalente

.pdf

112 13 CONVENCIONES Brochure de la contraparte .pdf

112 13 CONVENCIONES Instrumento jurídico negocial .pdf

112 13 CONVENCIONES
Documento de identificación del representante legal 
de la contraparte o su equivalente

.pdf

112 13 CONVENCIONES Informe de seguimiento de la convencion .pdf

112 13 CONVENCIONES
Verificacion en listas restrictivas y vinculantes 
relacionadas con lavado de activos y financiación del 
terrorismo LA/FT

.pdf

112 13 CONVENCIONES Formulario de propuesta de convención .pdf

112 13 CONVENCIONES
Comunicación de remisión de documentos a 
Presidencia

.pdf

112 13 CONVENCIONES Solicitud de prórroga o finalización de la convención .pdf

112 16 DERECHOS DE PETICIÓN Declaratoria de desistimiento tácito .pdf 3 7 X

Agrupación documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios públicos o ejercen funciones públicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en atención al artículo 23 de la Constitución. Banco Terminológico de 
series y subseries documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados una vez realizado el cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 16 DERECHOS DE PETICIÓN Derecho de Petición .pdf

112 16 DERECHOS DE PETICIÓN Formato de recepción de peticiones verbales .pdf

112 16 DERECHOS DE PETICIÓN Respuesta Derecho de Petición .pdf

112 16 DERECHOS DE PETICIÓN Remisión por competencia .pdf

112 16 DERECHOS DE PETICIÓN Requerimiento subsanar petición .pdf

Los expedientes de convenciones contienen todos aquellos acuerdos de voluntades entre dos o más personas tendiente a producir efectos jurídicos, siendo entonces instrumentos o herramientas jurídico – negociales. entre los cuales se encuentran los siguiente s:
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: Acuerdo suscrito entre las partes con el fin de determinar la forma en la cual se realizará el m anejo de información propietaria que deba ser protegida, lo relacionado con intercambio de información confidencial, y propiedad intelectual. Todo convenio específico, independientemente de la 
materia a regular, deberá estar acompañado por un acuerdo de confidencialidad. 
CONVENIO ESPECÍFICO: Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de cooperación, definen los objetivos y alcance del trabajo, la metodología a aplicar, el tiempo de ejecución y los recursos humanos, técnicos, materiales y económicos que implican su realización. 
CONVENIO ESPECÍFICO DE INVESTIGACIÓN: Son aquellos convenios celebrados con el fin de adelantar actividades científicas y tec nológicas, proyectos de investigación y creación de tecnologías, en virtud de los cuales las partes podrán aportar recursos de distinto tipo para facilitar, fomentar, desarrollar y alcanzar en 
común alguno, o algunos de los propósitos consignados en el artículo 2 del Decreto 393 de 1991. 
CONVENIO ESPECÍFICO DE COOPERACIÓN ACADÉMICA: Son aquellos convenios celebrados entre la Corporación e instituciones de educa ción superior, con el fin de involucrar estudiantes de pregrado, y posgrado en calidad de pasantes o practicantes. Este tipo de convenios puede implicar o no el desarrollo de actividades 
específicas para dar cumplimiento a las directrices trazadas en otro convenio. 
CONVENIO ESPECÍFICO COMERCIAL: Acuerdo de voluntades encaminado a regular la actuación de las partes en temas relacionados co n suministro de bienes, prestación de servicios, alianzas comerciales tendientes a atender clientes, o un nicho de mercado espec ífico, o a obtener posibles clientes o incursionar en 
mercados, así como aquellos acuerdos por medio de los cuales se regule la prestación de servicios técnicos prestados por terc eros a terceros en nombre de COTECMAR, o por COTECMAR a terceros en nombre de terceros. 
CONVENIO MARCO: Acuerdo de voluntades mediante el cual las partes establecen compromisos e intenciones de cooperación mutua p ara desarrollar actividades de interés y beneficio común. 
MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO: Acuerdo de voluntades no obligatorio que contiene compromisos e intenciones generales de cooperac ión que más tarde se formalizaran mediante la redacción convenios específicos; en el mismo las partes consignan compromisos de ti po programático, exhortaciones o declaraciones de 
intención y no obligaciones ciertas y específicas.
La serie CONVENCIONES presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los do cumentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre 
administrativo y definitivo.
La serie CONVENCIONES presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecuci ón de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fisc alización y transparencia en la ejecución de recursos, es de 
relevancia para la corporación y los entes de control que así lo requieran.
La serie CONVENCIONES presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignaci ón de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cu al puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo 
puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entida d o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie CONVENCIONES presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la to ma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los movimientos económicos de la 
corporación. Contiene datos significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La serie CONVENCIONES refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto in formativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental 
permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su cont enido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de 
interés para la corporación.
La serie CONVENCIONES refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial us o para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La serie CONVENCIONES no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un esp ecial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es 
puntualmente de carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de int erés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y p rácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y 
culturales de grupos sociales y personas de especial importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son declarados de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir d e la tramitación del documento de terminación de la convención.
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112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Avalúo comercial .pdf 3 17 X

La serie ESCRITURAS PÚBLICAS, contiene los documentos mediante los cuales se otorga poderes de carácter general a algunos funcionarios de COTECMAR que se hace constar ante notario público, dejando constancia mediante instrumento público y auténtico otorgado con las solemnidades que fija la ley, por el competente notario.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento 
de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La serie ESCRITURAS PÚBLICAS no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación total. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados una vez finalizada la vigencia de la información.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Certificado de existencia y representación legal .pdf

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Certificado de libertad y tradición .pdf

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Copia de cédula de ciudadanía de las partes .pdf

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS
Copia de escritura pública de otorgamiento de poder 
especial que se revoca

.pdf

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Escritura Pública .pdf

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Escritura de constitución de la Corporación .pdf

112 18 ESCRITURAS PÚBLICAS Extracto de Acta de Consejo Directivo .pdf

112 22 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES Escritura Pública .pdf 3 17 X

Serie que agrupa la documentación producida por las actividades administrativas para llevar a cabo el control y el mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles. Banco Terminológico de series y subseries documentales comunes en la administración del Estado colombiano (BANTER).
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados una vez finalizada la vigencia de la información.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 26 26.10 INFORMES Informes de Gestión Informe de Convenciones .pdf 3 17 X

La subserie Informes de Gestión, contiene la compilación documental a través de la cual se informa de las actividades, logros, tareas ejecutadas, procesos, procedimientos y decisiones que contribuyen al logro de los objetivos corporativos.
La subserie Informes de Gestión presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Informes de Gestión no presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Informes de Gestión presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Informes de Gestión no presenta valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Informes de Gestión refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento 
de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Informes de Gestión refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Informes de Gestión no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la anualidad en que se realizó su producción documental.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará transferencia secundaria al Archivo Histórico en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la serie/subserie de forma permanente en su soporte original.

112 26 26.10 INFORMES Informes de Gestión
Informe de Gestión Comité de Asuntos Legales y 
Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos

.pdf

112 26 26.10 INFORMES Informes de Gestión Informe General de Procesos .pdf

112 26 26.10 INFORMES Informes de Gestión Informe de Sostenibilidad .pdf

112 33
LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN 
COMERCIAL

Aprobación modelos y planos de diseños de naves y 
artefactos navales AN´s.

.pdf 3 17 X

La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL, contiene la compilación documental correspondiente a permisos, derechos de uso, de estudio y/o de modificación de bienes de carácter tangible o intelectual.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo 
y definitivo.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como 
COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo 
puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras 
series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo 
el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La serie LICENCIAS DE EXPLOTACIÓN COMERCIAL no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de 
carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia de la información y una vez realizado el cierre administrativo del expediente.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.
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112 34 34.10 MANUALES Manuales de Política de Gestión Jurídica Manual de Política de Gestión Jurídica .pdf 3 7 X

Este manual ilustra -entre otros- las actuaciones orientadas a la prevención del daño antijurídico, la defensa jurídica de los intereses de la Corporación y, el fortalecimiento de la seguridad jurídica de la entidad, contribuyendo al buen funcionamiento y cumplimiento del marco regulatorio en el que se desenvuelve COTECMAR.
Constituye una herramienta de consulta para todas las áreas de la Corporación."
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre 
administrativo y definitivo.
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como 
COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo 
puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras 
series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica no refleja valor técnico, toda vez que, en su contenido no se documenta los procesos de diseño, ingeniería, control de calidad, desarrollo de proyectos específicos, implementación de tecnologías o actividades vinculadas a la operación técnica, como se puede reflejar en otras subseries que sí cuentan 
con este valor documental, por ejemplo: Proyectos de Investigación, Desarrollo e Innovación (I+D+i), Proyectos de Diseño e Ingeniería, Proyectos de Construcción Naval, Proyectos de Reparación, Mantenimiento y Servicios a la Industria, Proyectos de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC), y Proyectos del Sistema Integral de 
Aprendizaje Organizacional (SIAO).
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental 
permitiendo el conocimiento de la evolución histórica de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Manuales de Política de Gestión Jurídica no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de 
carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia del Manual.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará transferencia secundaria al Archivo Histórico en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la serie/subserie de forma permanente en su soporte original.

112 38 PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL Acta de Liquidación del Contrato y/u orden de compra .pdf 3 7 X

Contiene información sobre las actividades requeridas para gestionar, mediante el cobro prejudicial y/o judicial, la normalización y el pago de las obligaciones vencidas y que no hubieran sido efectivamente saldadas a cargo de un tercero para con la Corporación.
Conformada con la notificación a la Oficina Jurídica, la suscripción de un acuerdo de pago o el pago final de la deuda que el obligado tenga con COTECMAR.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y 
definitivo.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecución de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fiscalización y transparencia en la ejecución de recursos, es de relevancia para la 
corporación y los entes de control que así lo requieran.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser 
usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los movimientos económicos de la corporación. 
Contiene datos significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL, no refleja valor histórico toda vez que la información contenida en los documentos no presenta un impacto informativo que pueda aportar a las generaciones futuras, en razón de acontecimientos a nivel histórico de interés tanto para la corporación como para la sociedad en general, su información es común y 
denota el normal ejercicio de las funciones establecidas por la corporación, por lo que se considera no será utilizada como fuente primaria de investigación, especialmente para cualquier corriente historiográfica, en sus diversas modalidades, escuelas y métodos de investigación. Así como tampoco, denota una especial cualidad de la época de 
producción del documento, antigüedad o rareza del soporte o formato que sea de carácter único e irremplazable.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La serie PROCESOS DE COBRO PREJUDICIAL no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de 
carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados una vez realizado el cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.
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112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Autotrización de pago a terceros .pdf 3 17 X

Contiene la información relacionada con la ocurrencia de un siniestro, su consecuente aviso a la compañía de seguros, la definición del reclamo por parte de la aseguradora en el marco de la celebración de un contrato de seguros con una entidad legalmente reconocida para tales efectos.
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y 
consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS presenta valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos es reflejo de la ejecución de decisiones de carácter financiero, cuentas y movimientos económicos de la corporación, su utilidad para evidenciar la fiscalización y transparencia en la 
ejecución de recursos, es de relevancia para la corporación y los entes de control que así lo requieran.
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio 
ante la ley. Su valor informativo puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS presenta valor contable, toda vez que su contenido informativo representa la ejecución puntual de la toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, cuentas, transacciones, registros de ingresos, egresos y en general de los 
movimientos económicos de la corporación. Contiene datos significativos y de gran utilidad a nivel contable.
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones 
y misión fundamental de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación."
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del 
conocimiento humano.
La serie PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE GARANTÍA POR SINIESTROS ASEGURADOS no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La 
información es puntualmente de carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de 
grupos sociales y personas de especial importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarada de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados una vez realizado el cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Aviso de Siniestro .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Certificación bancaria .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Comprobante de ingreso .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Comprobante de pago de la indemnización .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Copia de cédula de ciudadanía del representante 
legal

.pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Confirmacion de aprobacion de indemnización con 
ocasión del siniestro

.pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Documentos que acreditan la ocurrencia del 
siniestro

.pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Finiquito de Indemnización .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Investigación .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Informe de los hechos .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Objeción del reclamo por siniestro .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Requerimiento interrupción de la prescripción .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Requerimiento de informacion por parte del corredor 
de seguros y/o aseguradora

.pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Requerimiento interrupción de la prescripción .pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Requerimiento de informacion por parte del corredor 
de seguros y/o aseguradora

.pdf

112 40
PROCESOS DE RECLAMACIÓN DE 
GARANTÍA POR SINIESTROS 
ASEGURADOS

Reporte de Ocurrencia del Siniestro .pdf
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112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Acta de audiencia .pdf 3 17 X

Contiene información sobre las actuaciones realizadas para la representación judicial y extra judicial, con cumplimiento a la normatividad y jurisprudencia vigente, la gestión preventiva relativa al estado de los procesos en los cuales es parte la Corporación, seguimiento a las diferentes etapas procesales para la adecuada y eficaz representación de la 
Corporación.
El archivo del expediente procesal es conformado con la notificación o presentación de la demanda judicial, actuaciones del ejercicio de representación y la defensa, una decisión judicial ejecutoriada que pone fin a la actuación procesal.
La subserie Procesos Civiles presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Procesos Civiles no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES CONTABLES, 
CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Civiles presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Procesos Civiles no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Civiles refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental de la corporación de la 
corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Procesos Civiles no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Procesos Civiles no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter administrativo 
institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial importancia en el 
ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados a partir del cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la 
corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Acta de audiencia de trámite y juzgamiento .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Acta de reparto .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Alegatos de conclusión en demanda proceso civil .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto admisorio de la demanda .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles
Auto admisorio de la contestación de la demanda 
proceso civil

.pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto admisorio del recurso .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto fija  fecha audiencia tramite y juzgamiento .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto fija fecha para audiencia inicial .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles
Auto fija fecha para presentación de alegatos y 
audiencia de fallo

.pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto liquidación de costas .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto resuelve excepciones .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Auto resuelve recurso .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles
Certificado secretario técnico comité de asuntos 
legales

.pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles
Contestación de la demanda y sus anexos en proceso 
civil

.pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Cumplimiento del fallo .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Demanda en proceso civil y sus anexos .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Fallo de primera instancia .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Fallo de segunda instancia .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Ficha técnica de conciliación .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Notificación de la demanda .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Poder especial para representación .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Presentación de pruebas demanda proceso civil .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles
Presentación de excepciones a la demanda proceso 
civil

.pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Recurso de Apelación .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Recurso de Reposición .pdf

112 41 41.1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles Recursos extraordinarios .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Acta de audiencia de conciliación .pdf 3 17 X

Contiene información sobre las actuaciones realizadas para la representación judicial y extrajudicial, con cumplimiento a la normatividad y jurisprudencia vigente, la gestión preventiva relativa al estado de los procesos en los cuales es parte la Corporación, seguimiento a las diferentes etapas procesales para la adecuada y eficaz representación de la 
Corporación.
El archivo del expediente procesal es conformado con la notificación o presentación de la demanda judicial, actuaciones del ejercicio de representación y la defensa, una decisión judicial ejecutoriada que pone fin a la actuación procesal.
La subserie Procesos Ejecutivos presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Procesos Ejecutivos no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Ejecutivos presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Procesos Ejecutivos no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Ejecutivos refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Procesos Ejecutivos no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Procesos Ejecutivos no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados a partir del cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la 
corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Acta de reparto .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto admisorio de la demanda proceso ejecutivo .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto admisorio del recurso .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto admisorio del desistimiento .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Auto decreta terminación del proceso, levantamiento 
de medidas cautelares y entrega de títulos judiciales

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto de ejecución .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Auto fija fecha audiencia conciliación (si las 
excepciones son procedentes)

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Auto libra mandamiento de pago y ordena medidas 
cautelares

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto liquidación del crédito y costas .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Auto ordena reanudación del proceso demanda 
ejecutiva

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Auto ordena suspensión del prceso ejecutivo por 
acuerdo de pago

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto ordena prestar caución .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto resuelve liquidación de costas .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto resuelve recurso .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Auto resuelven excepciones y/o recurso y 
continuación ejecución

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Auto requiere notificación .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Certificación bancaria .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos
Contestación de la demanda y sus anexos en proceso 
ejecutivo

.pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Demanda en proceso ejecutivo .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Ficha técnica de conciliación .pdf
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112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Notificación .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Poder especial para representación .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Presentación de pruebas demanda proceso ejecutivo .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Presentación de excepciones y/o recurso .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Requerimientos de titulos judiciales .pdf

112 41 41.2 PROCESOS JUDICIALES Procesos Ejecutivos Solicitud de medidas cauterales .pdf

112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales
Acta de audiencia de conciliación, saneamiento, 
fijacion del litigio y decreto de pruebas

.pdf 3 17 X

Contiene información sobre las actuaciones realizadas para la representación judicial y extra judicial, con cumplimiento a la normatividad y jurisprudencia vigente, la gestión preventiva relativa al estado de los procesos en los cuales es parte la Corporación, seguimiento a las diferentes etapas procesales para la adecuada y eficaz representación de la 
Corporación.
El archivo del expediente procesal es conformado con la notificación o presentación de la demanda judicial, actuaciones del ejercicio de representación y la defensa, una decisión judicial ejecutoriada que pone fin a la actuación procesal.
La subserie Procesos Laborales presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Procesos Laborales no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Laborales presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Procesos Laborales no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Laborales refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Procesos Laborales no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Procesos Laborales no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados a partir del cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la 
corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.
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112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales
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.pdf

112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales
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.pdf

112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales
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.pdf

112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales Demanda y sus anexos en proceso laboral .pdf
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112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales Fallo de segunda instancia .pdf

112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales Ficha técnica de conciliación .pdf

112 41 41.3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales Notificación .pdf
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112 41 41.4 PROCESOS JUDICIALES Procesos Penales Acta de reparto .pdf 3 17 X

Contiene información sobre las actuaciones realizadas para la representación judicial y extra judicial, con cumplimiento a la normatividad y jurisprudencia vigente, la gestión preventiva relativa al estado de los procesos en los cuales es parte la Corporación, seguimiento a las diferentes etapas procesales para la adecuada y eficaz representación de la 
Corporación.
El archivo del expediente procesal es conformado con la notificación o presentación de la demanda judicial, actuaciones del ejercicio de representación y la defensa, una decisión judicial ejecutoriada que pone fin a la actuación procesal.
La subserie Procesos Penales presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Procesos Penales no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES 
CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Penales presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado 
potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Procesos Penales no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries 
documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Procesos Penales refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la ejecución de funciones y misión fundamental de la corporación.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Procesos Penales no refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos no denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o disciplina del conocimiento humano.
La subserie Procesos Penales no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter 
administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial 
importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión, contados a partir del cierre administrativo del expediente, es decir una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trámite o procedimiento administrativo que le dio origen.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por diecisiete (17) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la 
corporación.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental aplicara el procedimiento de Digitalización con fines archivísticos para los documentos producidos en soporte papel de la serie/subserie, atendiendo los lineamientos y requisitos técnicos establecidos para tal fin y realizara Transferencia Documental Secundaria al 
Archivo Histórico en su soporte original incluida la copia de respaldo en el medio técnico.
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Reglamentos Comité de Asuntos Legales y 
Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos

Reglamento Comité de Asuntos Legales y 
Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos

.pdf 3 7 X

Determina los criterios para el funcionamiento del Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos de (COTECMAR). Su aplicación es de obligatorio cumplimiento para los miembros, participantes e invitados del Comité de Auditoría de la Corporación de Ciencia y Tecnología para el Desarrollo de la Industria Naval, 
Marítima y Fluvial (COTECMAR).
Es un documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad Corporativo y contiene la siguiente información: Naturaleza del comité. Misión e integración. Procedimientos de funcionamiento interno. Reuniones, convocatorias, quorum y decisiones. Documentación y contenido. Finaliza con disposiciones varias relativas al Comité.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos presenta un valor administrativo para la corporación, debido las características informativas de los documentos contenidos en esta, en donde se testimonia y evidencia la ejecución de actuaciones administrativas. Los documentos son de constante 
utilización y consulta previo a su cierre administrativo y definitivo.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos no refleja valor fiscal, toda vez que la información contenida en los documentos no presenta datos puntuales sobre cuentas y movimientos económicos de la corporación, como bien podría notarse en otras series y/o subseries documentales que si 
cuentan con este valor documental, tales como COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos presenta valor legal y/o jurídico puesto que registra información referente al cumplimiento de asignación de derechos y obligaciones por parte de la corporación en el ejercicio de sus funciones y cumplimiento de sus procesos, lo cual puede ser 
usado como testimonio ante la ley. Su valor informativo puede ser usado potencialmente como elemento material probatorio en procesos judiciales que se inicien en contra de la entidad o en contra de una persona natural o jurídica.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos no refleja valor contable, toda vez que en su contenido informativo no se tratan temas referentes a toma de decisiones de ámbito financiero, asignación y distribución de presupuesto, rentas públicas, entre otros y no específica datos significativos de 
carácter contable, como se puede reflejar en otras series y/o subseries documentales que si cuentan con este valor documental, tales como: COMPROBANTES CONTABLES, CONTRATOS, DECLARACIONES TRIBUTARIAS, Órdenes de Compra, Planes Presupuestales, Proyectos de Inversión.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos refleja valor histórico, toda vez que la información contenida en los documentos presenta un impacto informativo de gran importancia y consulta permanente para la corporación, aludiendo directamente las decisiones de alto nivel tomadas en la 
ejecución de funciones y misión fundamental permitiendo el conocimiento de la evolución histórica y la normatividad que afecta el devenir de la corporación en todos sus aspectos.
Los documentos de esta serie y/o subserie documental, generan un aporte significativo a nivel informativo en razón de su contenido y características; siendo constancia de las actuaciones administrativas que fundamentan el quehacer e historia institucional, reflejando acontecimientos de gran impacto a nivel histórico de interés para la corporación.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos refleja valor científico, toda vez que la información contenida en los documentos denota un especial uso para fines investigativos o para el cultivo de otras ramas del saber diferentes a la historia, para alguna especialidad, ciencia, técnica o 
disciplina del conocimiento humano.
La subserie Reglamentos Comité de Asuntos Legales y Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos no refleja valor cultural, toda vez que la información registrada en los documentos no evidencia un especial énfasis en la identificación de hábitos y costumbres de grupos sociales o culturales, modos de ver y de sentir el mundo por parte de 
comunidades e individuos. La información es puntualmente de carácter administrativo institucional de la corporación y no contiene valores informativos potenciales de interés general para la comunidad en donde se aludan temáticas referentes a épocas especiales de la historia, procesos, eventos y prácticas políticas, artísticas, económicas, religiosas, 
sociales y culturales de grupos sociales y personas de especial importancia en el ámbito mundial, nacional, regional o local.
Es declarado de conservación permanente. Son asignados tres (3) años de retención en archivo de gestión contados a partir del término de la vigencia del reglamento.
Finalizado el tiempo de retención en archivo de gestión, realizar transferencia documental primaria al Archivo Central, en donde serán conservados los documentos por siete (7) años, tiempo prudente para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, así como a usuarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad.
Cumplido el tiempo de retención en Archivo Central, el Líder de Gestión Documental realizará transferencia secundaria al Archivo Histórico en donde serán conservados los documentos de la totalidad de la serie/subserie de forma permanente en su soporte original.
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